
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 طلب خطاب تعريف 
IDENTIFICATION LETTER 

REQUEST 

 

 : Date  :التاريخ 

       
يل 

عد
لت
 ا
ع
نو
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d
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n
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  للسفارة

Embassy 
 

للبنك     

Bank 
 

مهندسينال هيئة السعودية الللتسجيل في     

Registration in Saudi Council of Engineers 
 

 
 

لشركة تأجير   

For Rent Company 
 

بالراتب    

Salary 
 

للمحاسبين هيئة السعوديةالللتسجيل في     

Registration in Saudi Council of Engineers 
 

 
 

لاستجار شقة    

House Rent 
 

للتنقل     

Transportation 
 

الى من يهمه الأمر    

To whom it May concern 
 

 
 

للأحوال المدنية   

Civil Affairs 
 

 أخرى 

Other       
 ............................................................................... 

 

         

 The Purpose of Request /   الـغـرض مـن طـلـب خـطـاب الـتـعريـف   
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بـ
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e
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Name | الاسم Emp. No. |  الرقم الوظيفي  

    

 Nationality | ة الجنسي  Profession |  المهنة Dept/Project | /المشروع الإدارة   

     

 
  :Signature  : التوقيع

     
 

ية 
شر

لب
 ا
رد

وا
لم

 ا
رة

دا
 ا
ام

خد
ست

لا
 

      

Fo
r H

R
 D

e
p

artm
e

n
t U

se
 

  Notes ملاحظات   Status|  حالة المعاملة 

 
 
 
 

  Approved |ة تمت الموافق 

 

 
 

  Rejected | تم الاحتفاظ بالطلب 

     

  Responsible officer|   الموظف المسؤول 

............................................................................................................................. ............ 

 HRM Manager Approval|  مدير الموارد البشريهاعتماد 

 
 

 
 

 .............................................................................. 

  
 تاريخ استلام الطلب 

Receipt Date 
 

 الطلب  انجازتاريخ 
Completion Date  

     

 


